ACTA n°20-2022 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision Nacional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direccién General del Archivo Nacional, a
las ocho horas y treinta minutos del doce de agosto del dos mil veintidés; presidida por la
sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de esta Comisién Nacional (presente
de manera virtual desde su lugar de residencia en Sabanilla Montes de Oca, San Pedro),
con la asistencia de las siguientes personas miembros: Javier Gomez Jiménez, jefe del
Departamento Archivo Historico y vicepresidente de esta Comisién Nacional (presente de
manera virtual desde su lugar de trabajo en San José, Zapote); Gabriela Moya Jiménez,
técnica nombrada por la Direccion General y secretaria de esta Comision Nacional quien
colabora en el levantamiento del acta (presente de manera virtual desde su lugar de
residencia en Tres Rios, Cartago); Marco Garita Mondragon, historiador nombrado por la
Junta Administrativa (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San José,
Curridabat) e Ivannia Vindas Rivera, encargada del Archivo Central y Presidente del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica
Econdmica (presente de manera virtual desde su lugar de trabajo en Los Yoses, San José).
También asisten: lvannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) e invitada permanente en esta Comision Nacional (presente de manera
virtual desde las instalaciones de la Direccion General del Archivo Nacional en San José,
Zapote). Ausente con justificacion: el sefior Set Durdn Carrién, Director del Archivo
Nacional. Se deja constancia de que por un error material de la secretaria no se convoco al
sefior Johnny Martinez Granados, presidente del Comité Institucional de Seleccion vy
Eliminacion de Documentos del Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo. Se deja

constancia de que las personas miembros presentes en la reunion, asi como las personas

invitadas, se conectaron a través de la plataforma Teams.

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA ---- ---

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.




ACUERDO 1. Se aprueba con modificaciones el orden del dia propuesto para esta sesion.

ACUERDO FIRME. --- —- ——

CAPITULO IIl. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS ---

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacion del acta n° 19-2022 del 5 de agosto del
2022.--- --

ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta de la sesién n°19-2022 del 5 de agosto
de 2022. El sefior Javier Gémez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Historico y
vicepresidente de esta Comisién Nacional se abstiene de aprobar el acta debido a que

estuvo ausente dicha sesion. ACUERDO FIRME. -

CAPITULO lIl. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS

COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS -------=sssmmmmmmmmmmmmeeeees

ARTICULO 3. Oficio CISED-OF-006-2022 del 10 de agosto 2022 recibido ese mismo dia,
suscrito por Juan Carlos Vasquez Urefia, secretario del Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia, Industria y Comercio, mediante el

cual se presentd la siguiente valoracion parcial de documentos: Laboratorio Costarricense

de Metrologia (2 series documentales en total).------

ACUERDO 3. Convocar al sefior Juan Carlos Vasquez Urefa, secretario del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia,
Industria y Comercio a una proxima sesion de esta Comisién Nacional, para realizar el
analisis de la solicitud de valoracion parcial remitida por el Cised de ese ministerio mediante
oficio CISED-OF-006-2022 del 10 de agosto 2022 recibido ese mismo dia. Enviar copia de
este acuerdo al expediente de valoracion documental Ministerio de Economia, Industria y

Comercio que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 4. Oficio CISED-OF-007-2022 del 10 de agosto 2022 recibido ese mismo dia,
suscrito por Juan Carlos Vasquez Urefia, secretario del Comité Institucional de Seleccion y

Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia, Industria y Comercio, mediante el



cual se presentd la siguiente tabla de plazos de conservacion de documentos: Direccién

de Investigaciones Econdmicas y de Mercados-DIEM (14 series documentales en total).---

ACUERDO 4. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoraciéon documental que inicia con el oficio CISED-OF-007-
2022 del 10 de agosto 2022 recibido ese mismo dia, suscrito por Juan Carlos Vasquez
Urefia, secretario del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos del
Ministerio de Economia, Industria y Comercio, mediante el cual se presentd la siguiente
tabla de plazos de conservacion de documentos: Direccién de Investigaciones Econémicas
y de Mercados-DIEM (14 series documentales en total). Se le solicita asignar a una persona
profesional para la revision, el analisis y preparacion del informe de valoracion
correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la
Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional establece el
presente trdmite con un nivel de complejidad Media; cuyo plazo de resolucion no podra
superar los 90 dias naturales; por lo que el informe de valoracion documental debera estar
presentado ante este 6rgano colegiado al 10 de noviembre del 2022 como plazo maximo.
Enviar copia de este acuerdo al sefior Juan Carlos Vasquez Urefia, secretario del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia,
Industria y Comercio, a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion documental del Ministerio

de Economia, Industria y Comercio que custodia esta comision. ACUERDO FIRME.---------

ARTICULO 5. Oficio CISED-OF-008-2022 del 10 de agosto 2022 recibido ese mismo dia,
suscrito por Juan Carlos Vasquez Urefa, secretario del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia, Industria y Comercio, mediante el
cual se presentd la siguiente tabla de plazos de conservacion de documentos:

Departamento de Analisis Estratégico y de Mercados DAEM (4 series documentales en

total). S ——



ACUERDO 5. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio CISED-OF-008-
2022 del 10 de agosto 2022 recibido ese mismo dia, suscrito por Juan Carlos Vasquez
Urefa, secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Ministerio de Economia, Industria y Comercio, mediante el cual se presento la siguiente
tabla de plazos de conservacion de documentos: Departamento de Analisis Estratégico y
de Mercados DAEM (4 series documentales en total). Se le solicita asignar a una persona
profesional para la revisién, el analisis y preparacion del informe de valoracion
correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la
Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional establece el
presente tramite con un nivel de complejidad Media; cuyo plazo de resolucién no podra
superar los 90 dias naturales; por lo que el informe de valoracion documental deberéa estar
presentado ante este 6rgano colegiado al 10 de noviembre del 2022 como plazo maximo.
Enviar copia de este acuerdo al sefior Juan Carlos Vasquez Urefa, secretario del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia,
Industria y Comercio, a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion documental del Ministerio

de Economia, Industria y Comercio que custodia esta comision. ACUERDO FIRME.---------

ARTICULO 6. Oficio MSP-VMA-DGAF-DAC-CISED-001-2022 del 3 de agosto 2022
recibido el dia 10 de agosto 2022, suscrito por Jorge Juarez Aparicio, presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminaciéon de Documentos del Ministerio de Seguridad
Publica, mediante el cual se presentaron las siguientes tablas de plazos de conservacion
de documentos: Viceministerio Administrativo (25 series documentales); Auditoria General
(34 series documentales); Direccion de Seguridad Turistica (26 series documentales);
Departamento Operativo Turistico (8 series documentales); Departamento de Gestion
Turistica (4 series documentales); Unidades de Seguridad Turistica (30 series

documentales) y las siguientes valoraciones parciales de documentos: Direccion



General de Armamento (18 series documentales); Estacion de Guardacostas Quepos (19

series documentales); Unidad Ambiental Estacion de Guardacostas de Quepos (8 series

documentales). Para un total de 172 series documentales).

ACUERDO 6. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio MSP-VMA-DGAF-
DAC-CISED-001-2022 del 3 de agosto 2022 recibido el dia 10 de agosto 2022, suscrito por
Jorge Juarez Aparicio, presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos del Ministerio de Seguridad Publica, mediante el cual se presentaron las
siguientes tablas de plazos de conservacion de documentos: Viceministerio
Administrativo (25 series documentales); Auditoria General (34 series documentales);
Direccion de Seguridad Turistica (26 series documentales); Departamento Operativo
Turistico (8 series documentales); Departamento de Gestion Turistica (4 series
documentales); Unidades de Seguridad Turistica (30 series documentales) y las siguientes
valoraciones parciales de documentos: Direccibn General de Armamento (18 series
documentales); Estacion de Guardacostas Quepos (19 series documentales); Unidad
Ambiental Estacion de Guardacostas de Quepos (8 series documentales). Para un total de
172 series documentales. Se le solicita asignar a una persona profesional para la revision,
el analisis y preparacion del informe de valoracion correspondiente. De acuerdo con el
articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de
Archivos n°7202; esta Comision Nacional establece el presente tramite con un nivel de
complejidad Alta; cuyo plazo de resolucidon no podra superar los 120 dias naturales; por lo
qgue el informe de valoraciébn documental debera estar presentado ante este 6rgano
colegiado al 10 de diciembre del 2022 como plazo maximo. Enviar copia de este acuerdo
al sefior Jorge Juérez Aparicio, presidente del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos del Ministerio de Seguridad Publica, a la sefiora Ivannia

Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente



de valoracién documental del Ministerio de Seguridad Publica que custodia esta comision.

ACUERDO FIRME. - ——

ARTICULO 7. Oficio MSP-VMA-DGAF-DAC-CISED-002-2022 del 3 de agosto 2022
recibido el dia 10 de agosto 2022, suscrito por Juan Jorge Juérez Aparicio, presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Seguridad
Publica, mediante el cual se presento la siguiente tabla de plazo de conservacion de

documentos: Unidad de Especial de Apoyo (23 series documentales en total).-----------------

ACUERDO 7. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracién documental que inicia con el oficio MSP-VMA-DGAF-
DAC-CISED-002-2022 del 03 de agosto 2022 recibido el dia 10 de agosto 2022, suscrito
por Jorge Juarez Aparicio, presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién
de Documentos del Ministerio de Seguridad Publica, mediante el cual la siguiente tabla de
plazo de conservacibn de documentos: Unidad de Especial de Apoyo (23 series
documentales en total). Se le solicita asignar a una persona profesional para la revision, el
analisis y preparacion del informe de valoracion correspondiente. De acuerdo con el articulo
n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos
n°7202; esta Comisién Nacional establece el presente tramite con un nivel de complejidad
Alta; cuyo plazo de resolucion no podréa superar los 120 dias naturales; por lo que el informe
de valoracién documental debera estar presentado ante este 6rgano colegiado al 10 de
diciembre del 2022 como plazo maximo. Enviar copia de este acuerdo al sefior Jorge
Juarez Aparicio, presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos del Ministerio de Seguridad Publica, a la sefiora Ivannia Valverde Guevara,
jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion
documental del Ministerio de Seguridad Publica que custodia esta comision. ACUERDO

FIRME - S —




CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE LAS

SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.

ARTICULO 8. Informe de valoracion 1V-024-2022-TP. Asunto: tabla de plazo de

conservacion de documentos. Fondo: Ministerio de Planificacion Nacional y Politica

Econdmica-MIDEPLAN. Convocadas las sefioras Ivannia Vindas Rivera, encargada del

Archivo Central y Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion del

MIDEPLAN vy Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos

Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada

para el analisis de la valoracibn documental presentada por el Comité Institucional de

Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) del MIDEPLAN. Hora: 8:45 am.--------------

ACUERDO 8.1 Comunicar a la sefiora Ivannia Vindas Rivera, encargada del Archivo

Central y Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion del MIDEPLAN que

esta Comisién Nacional conoci6 el oficio MIDEPLAN-CISED-0005-2022 de 27 de mayo de

2022, por medio del cual se sometid a conocimiento la tabla de plazos de conservacion de

documentos del subfondo: Unidad de Planificacion Institucional. En este acto se declaran

con valor cientifico cultural las siguientes series documentales, luego del andlisis del

informe de valoracion 1V-024-2022-TP elaborado por la sefiora Estrellita Cabrera Ramirez,

profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento

Servicios Archivisticos Externos (DSAE):

Fondo: Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econémica (MIDEPLAN)

Subfondo 1: Despacho Ministerial. Subfondo 1.1: Unidad de Planificacion Institucional®

Tipo / serie documental

Valor cientifico—cultural

1. Expedientes de Estudios técnicos para
reorganizaciones. Original sin _copia. Contenido:
Expediente que se forma por cada caso de
reestructuracion interna, modificacion al nombre de
alguna unidad y creacién de unidades, sometidas a

Serie declarada en la resolucion N° CNSED-01-
2014

En la tabla de plazos, se indico la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Los de
soporte papel fueron digitalizados.”

! La sefiora lvannia Vindas Rivera, presidente del CISED de Mideplan indica que sélo existen series para este
subfondo del 2006 en adelante, porque la unidad se cred en el afio 2006 segun el oficio DME-063-06 del 30 de
junio de 2006 suscrito por Marcos Arroyo Flores, Director de Modernizacion del Estado de Mideplan y el

Decreto N° 33206 del 07 de julio de 2006, articulo 3




conocimiento de la Unidad de Planificacion
Institucional. Contiene documentos como: Informes
Técnicos emitidos por la UPI sobre las propuestas
presentadas, oficios enviados y recibidos,
memorandos y las propuestas presentadas. Soporte:
papel. Vigencia Administrativa legal: 5 afios en la
oficina productora y 5 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 0.1 ml. Fechas extremas: 2007-2017.
Soporte: electrénico (incluye digitalizados, otros en
formato .doc (sin firma digital) y otros con firma
digital). Vigencia Administrativa legal: Permanente en
la oficina productora y 0 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 224 Mb. Fechas extremas: 2004-2021.-----

Se declara con valor cientifico cultural el soporte
original en el que se produce el documento, ya sea
en soporte papel o electrénico.

4. Planes de Trabajo Institucionales (PTAI). Original
multiple. Contenido: Plan que integra los productos y
actividades prioritarias y ordinarias que realizaran las
Areas del Ministerio en el transcurso del afio. Se
indica el plazo asi como los responsables. Soporte:
papel. Vigencia Administrativa legal: 5 afios en la
oficina productora y 5 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 0.02 mts. Fechas extremas: 2007. Soporte:
electrénico (sin firma digital). Vigencia Administrativa
legal: 5 afios en la oficina productora y 5 afios en el
Archivo Central. Cantidad: 3.50 MB. Fechas
extremas: 2012-2021.

Serie declarada en la resolucion N° CNSED-01-
2014. En la tabla de plazos, se indicé la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Los PTA/
del 2015 al 2022 se encuentran ademas publicados
en el Sito Web del Ministerio, apartado
Transparencia. -----------=-==-==-------

Pareciera haber un faltante de planes de trabajo
del periodo 2008 a 2011, pero la declaratoria de
valor cientifico cultural inicié con la resolucion
N° 01-2014.2 Cabe sefialar que estos documentos
electrénicos no se encuentran firmados digitalmente
y se desconoce su formato?®.

7. Informes Anuales de Seguimiento del Plan de
Trabajo Institucional (PTAI). Original _multiple.
Contenido: Informe elaborado por la Unidad de
Planificacion Institucional, sobre los resultados del
Plan de Trabajo Institucional que identifica los logros
alcanzados, asi como los niveles de rezago y factores
criticos durante su implementacion, ofrece
recomendaciones para la toma de decisiones.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa legal: 5 afios
en la oficina productora y 5 afios en el Archivo
Central. Cantidad: 0.01 mts. Fechas extremas: 2012-
2017. Soporte: electrénico (sin firma digital). Vigencia
Administrativa legal: 5 afios en la oficina productora y
5 afios en el Archivo Central. Cantidad: 19.1 MB.

Serie declarada en la resolucibn N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indicé la siguiente
observacién sobre esta serie documental: “Los
Informes del 2016 al 2020 se encuentran ademas
publicados en el Sitio Web del Ministerio, apartado
Transparencia.Desde el 2018 por disposicion del
Despacho Ministerial estos Informes se publican
internamente mediante la cuenta de correo
electrénico “Comunicados Mideplan™. Los informes
mas completos son los que se encuentran en
soporte electrénico, sin embargo, no tienen firma
digital y se desconoce su formato.

Fechas extremas: 2007-2020.

11. Expediente de Control Interno. Original sin copia.
Contenido: documentos como actas (sin firma) del
proceso inicial o propuesta de Desarrollo del Sistema
de Control Interno en el Ministerio. Listas de
asistencia originales a actividades de capacitacion

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indico la siguiente
observacion sobre los documentos en soporte
electronico: “digitalizados, otros sin firma digital”

2 En cuanto a la serie 4. Planes de Trabajo Institucionales (PTAI). La sefiora Ivannia Vindas Rivera indica que los planes de
trabajo de los afilos 2008 y 2010 no se logran localizar del todo y el del 2009 es simplemente una matriz en formato PDF.
3 La sefiora Ivannia Vindas Rivera indica que todos los informes cuentan con la aprobacién del Despacho Ministerial y que

el formato es .PDF, la mayoria, unos pocos XLS y DOC




brindadas, Informe de Retroalimentacién del Proceso
de Autoevaluacioén de Control Interno,
memorandos/oficios donde se les solicita a las UO la
presentacion de los informes de Control Interno y
memorandos/oficios de respuesta a dichas
solicitudes. Soporte: papel. Vigencia Administrativa
legal: 5 afos en la oficina productora y 5 afos en el
Archivo Central. Cantidad: 0.10 mts. Fechas
extremas: 2007-2018. Soporte: electronico. Vigencia
Administrativa legal: 5 afios en la oficina productora y
5 afios en el Archivo Central. Cantidad: 99 MB.
Fechas extremas: 2007-2021.

Conservar los expedientes en soporte papel y
completar la serie con los expedientes en soporte
electrénico, de 2018 en adelante. Esto en el caso de
que, los expedientes en soporte papel se
encuentren repetidos con los electrénicos de las
mismas fechas. Cabe sefialar que se desconoce el
formato de los documentos electronicos y si estos
se encuentran o no firmados digitalmente*.------------

13. Planes de Acciones de Mejora de Control Interno
(PAM). Original multiple. Contenido: Plan que
contiene las acciones de mejora a ejecutar resultado
de la Autoevaluacion del Control Interno del afio
evaluado. Por cada componente del SCI se
presentan los temas que requieren atencion durante
el afio asi como las acciones a ejecutar. Soporte:
Papel. Vigencia Administrativa legal: 5 afios en la
oficina productora y 5 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 0.01 mts. Fechas extremas: 2014-2017.
Soporte: Electronico. Vigencia Administrativa legal: 5
afos en la oficina productora y 5 afos en el Archivo
Central. Cantidad: 3.83 MB. Fechas extremas: 2012-
2021.--- --

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indic6 la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Desde el
2018 por disposicién del Despacho Ministerial estos
Informes se publican internamente mediante la
cuenta de correo electrénico “Comunicados
Mideplan”. Los Planes del 2017 al 2021 se
encuentran ademas publicados en el Sitio Web del
Ministerio, apartado Transparencia.” Conservar los
planes en soporte papel y completar la serie con los
planes en soporte electrénico de los afios anteriores
al 2014 y posteriores al 2017. Esto en el caso de
gue, los planes en soporte papel se encuentren
repetidos con los electrénicos de las mismas fechas.
Cabe sefalar que se desconoce el formato de los
documentos electrénicos y si estos se encuentran o
no firmados digitalmente®.

16. Informe Anual de Cumplimiento del Plan de
Acciones de Mejora (PAM). Original multiple.
Contenido: Elaborado por la Unidad de Planificacion
Institucional. Expone el analisis realizado y los
resultados sobre el funcionamiento del Sistema de
Control Interno y el cumplimiento del Plan de
Acciones de Mejora en el Ministerio durante el afo
anterior. Se incluyen ademas conclusiones vy
recomendaciones.  Soporte:  Papel.  Vigencia
Administrativa legal: 5 afios en la oficina productora y
5 afios en el Archivo Central. Cantidad: 0.02 mts.
Fechas extremas: 2008-2014. Soporte: Electronico
(sin firma digital). Vigencia Administrativa legal: 5
afios en la oficina productora y 5 afios en el Archivo
Central. Cantidad: 31.5 MB. Fechas extremas: 2007-
2020.---

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indicé la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Desde el
2018 por disposicién del Despacho Ministerial estos
Informes se publican internamente mediante la
cuenta de correo electronico “Comunicados
Mideplan”. Los Informes del 2012 al 2021 se
encuentran ademas publicados en el Sitio Web del
Ministerio, apartado Transparencia”.--------------

Conservar los informes en soporte papel y
completar la serie con los informes en soporte
electronico los anteriores al afio 2008 y posteriores
al afio 2014. Esto en el caso de que, los informes en
soporte papel se encuentren repetidos con los
electronicos de las mismas fechas. Cabe sefialar
gue estos documentos electrénicos no se

4 La sefiora lvannia Vindas indica que algunos cuentan con firma digital, otros no. EI formato es .PDF, .DOC

y XLS

5 La sefiora Ivannia Vindas indica que estos documentos no cuentan con firma digital




encuentran firmados digitalmente y se desconoce
su formato.

18. Memorias Institucionales. Original multiple.
Contenido: Presenta o describe los programas y
acciones estratégicas ejecutadas por la institucion
durante el aflo como parte de la responsabilidad
institucional en materia de rendicibn de cuentas y
transparencia. Soporte: Electrénico sin firma digital.
Vigencia Administrativa legal: 5 afios en la oficina
productora y permanente en el Archivo Central.
Cantidad: 27.2 MB. Fechas extremas: 2011-2020.----

Serie declarada en la resolucibn N° CNSED 01-
2016. En la tabla de plazos, se indico la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Las
Memorias de los periodos 2011-2012 al 2020-2021
se encuentran ademas publicadas en el Sitio Web
del Ministerio, apartado Transparencia’. Cabe
sefialar que estos documentos electronicos no se
encuentran firmados digitalmente y se desconoce
su formato.

22. Expediente Sistema Especifico de Valoracion de
Riesgo (SEVRI). Original sin _copia. Contenido:
documentos como copia de oficios internos y
externos, correos electrénicos, listas de asistencia
originales a actividades de capacitacion, Normas
metodoldgicas para la implementacion del SEVRI
institucional, la Politica de Valoracién del Riesgo
aprobada para el Ministerio, brouchurs informativos
elaborados por la UPI, minutas. Soporte: papel.
Vigencia Administrativa_legal: 5 afios en la oficina
productora y 5 afios en el Archivo Central. Cantidad:
0.13 mts. Fechas extremas: 2007-2010. Soporte:
electrénico. Vigencia Administrativa legal: 5 afios en
la oficina productora y 5 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 181 MB. Fechas extremas: 2008-2021.-----

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-

Conservar los expedientes en soporte papel y
completar la serie con los expedientes en soporte
electronico de los afos posteriores 2010. Esto en el
caso de que, los expedientes en soporte papel se
encuentren repetidos con los electronicos de las
mismas fechas.

23. Guias del Sistema Especifico de Valoracion del
Riesgo Institucional (SEVRI). Original. Contenido:
Son remitidas por las Unidades Organizacionales del
Ministerio con los documentos relativos a la
identificacién, analisis y evaluacion de riesgos.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa legal: 4 afios
en la oficina productora y 1 afos en el Archivo
Central. Cantidad: 0.12 mts. Fechas extremas: 2010-
2017. Soporte: electronico (formato .xIs (sin firma
digital) y a partir de 2019 la informacion se ingresa en
el Sistema Delphos). Vigencia Administrativa legal: 4
afios en la oficina productora y 1 afio en el Archivo
Central. Cantidad: 96.1 MB. Fechas extremas: 2008-
2021.--- -

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-

Se declaran con valor cientifico cultural solamente
las fechas del 2008 al 2010 debido a que esta serie
esta contenida en la serie 24 de esta misma tabla.
En la tabla de plazos, se indico la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Hasta
2018 la Guia se presentaba en Excel. A partir de
2019 las Unidades Organizacionales ingresan la
informacion en el Sistema Delphos y solamente
envian un oficio indicando que se registré la
informacién en dicho Sistema. Sin embargo, la UPI
hace descargas de los archivos Excel o PDF del
Sistema y los almacena en el Repositorio Alfresco’.-
Conservar las guias en soporte papel y completar la
serie con las guias en soporte electrénico (en
formato pdf) de los afios anteriores al 2010 y
posteriores al 2017. Esto en el caso de que, las
guias en soporte papel se encuentren repetidas con
las electronicas de las mismas fechas. Cabe
sefialar que estos documentos electrénicos no se
encuentran firmados digitalmente y se desconoce
su formato.




24. Plan de Administracion de Riesgos Institucionales
(PARI). Original multiple. Contenido: Elaborado por la
Unidad de Planificacion Institucional, detalla el
proceso de valoracién de riesgos y la definicion de
acciones para la administracibn de los riesgos
vinculados a la gestibn de las unidades
organizacionales del Ministerio. Soporte: electrénico
(sin firma digital). Vigencia Administrativa legal: 5
afios en la oficina productora y 5 afios en el Archivo
Central. Cantidad: 8.21 MB. Fechas extremas: 2011-
2021.--- -

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indicé la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Desde el
2018 por disposicion del Despacho Ministerial estos
Informes se publican internamente mediante la
cuenta de correo electrénico “Comunicados
Mideplan”.  Los Informes del 2017 al 2021 se
encuentran ademas publicados en el Sitio Web del
Ministerio, apartado Transparencia”. Cabe sefalar
gue estos documentos electrénicos no se
encuentran firmados digitalmente y se desconoce
su formato.

27. Informe anual de cumplimiento de Plan de
Administracion de Riesgos Institucionales (PARI).
Original multiple. Contenido: Elaborado por la Unidad
de Planificacion Institucional, expone los resultados
de las medidas de administracion programadas para
la atencion de riesgos institucionales. Soporte:
electrénico (sin firma digital). Vigencia Administrativa
legal: 5 afos en la oficina productora y 5 afos en el
Archivo Central. Cantidad: 5.63 MB. Fechas
extremas: 2010-2020. --

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indic6 la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Desde el
2018 por disposicién del Despacho Ministerial estos
Informes se publican internamente mediante la
cuenta de correo electrénico “Comunicados
Mideplan”. Los Informes del 2018 al 2020 se
encuentran ademas publicados en el Sitio Web del
Ministerio, apartado Transparencia.” Cabe sefalar
gque estos documentos electronicos no se
encuentran firmados digitalmente y se desconoce
su formato.

38. Planes Estratégicos Institucionales (PEI). Original
multiple. Contenido: Instrumento donde se incluyen
las politicas, objetivos y proyectos del Ministerio para
determinado periodo de tiempo. Soporte: papel.
Vigencia Administrativa legal: 5 afios en la oficina
productora y 5 afios en el Archivo Central. Cantidad:
0.01 mts. Fechas extremas: 2011-2015. Soporte:
electrénico (sin firma digital). Vigencia Administrativa
legal: 5 afios en la oficina productora y 5 afios en el
Archivo Central. Cantidad: 9.9 MB. Fechas extremas:
2011-2021.

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indicé la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Ademas
publican en Sitio Web Ministerio, apartado
Transparencia”. Conservar los planes en soporte
papel y completar la serie con los planes en soporte
electronico de los afos posteriores al 2015. Esto en
el caso de que, los expedientes en soporte papel se
encuentren repetidos con los electrénicos de las
mismas fechas. Cabe sefialar que estos
documentos electronicos no se encuentran firmados
digitalmente y se desconoce su formato.---------------

39. Informes Ejecutivos de Seguimiento del Plan
Estratégico Institucional (PEI). Original. Contenido:
Informes de seguimiento que describen el
cumplimiento de los resultados programados en cada
una de las estrategias de los objetivos estratégicos.
Soporte: electrénico. Vigencia Administrativa legal: 5
afios en la oficina productora y 5 afios en el Archivo
Central. Cantidad: 2 MB. Fechas extremas: 2019-
2021.---

Serie declarada en la resolucion N° CNSED 01-
2014. En la tabla de plazos, se indicé la siguiente
observacion sobre esta serie documental: “Se
publican internamente mediante la cuenta de correo
electrénico “Comunicados Mideplan”. Ademas se
publican en el Sitio Web del Ministerio, apartado
Transparencia”. Cabe sefialar que se desconoce el
formato de los documentos electronicos y si estos
se encuentran o no firmados digitalmente.®------------

Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo, a la

sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento de Servicios Archivisticos

® La sefiora Ivannia Vindas, indica que estos documentos no cuentan con firma digital




Externos, y al expediente de valoracion documental del Mideplan que custodia esta

Comision Nacional.---

ACUERDO 8.2 Recordar al Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econdémica que las series documentales
incluidas en el informe 1V-024-2022 TP fueron declaradas con valor cientifico cultural desde
el afio 2014 con la emision de la resolucion de declaratoria general de documentos N° 01-
2014, en la cual se indica lo siguiente: “Esta Comision Nacional entiende como documento
en soporte electronico el documento producido con firma digital que aplique lo dispuesto en
la Ley N° 8454 “Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos”, y en la
“Politica de formatos oficiales de los documentos electronicos firmados digitalmente”,
emitida por la Direccion de Certificados de Firma Digital del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia y Telecomunicaciones, publicado en el alcance 92 de La Gaceta No. 95 de 20
de mayo de 2013. En caso de que el documento originalmente haya sido producido en
soporte papel, se conservara este soporte. En caso de que se digitalice el documento
original producido en soporte papel, esa digitalizaciébn debera realizarse cumpliendo los
lineamientos que emita la Junta Administrativa del Archivo Nacional en esa materia. En
ningin momento se debera entender que un documento digitalizado sustituye al documento
producido con las formalidades en soporte papel o con firma digital avanzada y no implica
la sustitucion o la eliminacién.” Por lo tanto, es indispensable que para la produccién de
las series documentales en soporte electrénico y principalmente aquellas declaradas con
valor cientifico cultural, se aplique la normativa vigente, con el objetivo de conservar y
preservar la informacion por los afios que le corresponde a la institucién custodiarlos hasta
su remision al Archivo Histérico del Archivo Nacional, a saber: 1.Ley 7202 del Sistema
Nacional de Archivos, articulo 41. 2. Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, articulos del 76
al 87 sobre la conservacion y preservacion de los documentos. 3. Ley de certificados, firmas
digitales y documentos electrénicos N° 8454. 4. Reglamento a la Ley de Certificados,
Firmas Digitales y Documentos Electrénicos. Decreto N° 33018. 5. Politicas de Formatos

Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente, emitidas por el MICITT,



publicadas en La Gaceta N°95 del 20 de mayo de 2013. 6. Norma técnica para la gestion
de documentos electrénicos en el Sistema Nacional de Archivos, publicada en el Alcance
N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de 2018. 7. Norma Técnica Nacional NTN-004
Lineamientos para la digitalizacién de documentos textuales con la finalidad de sustituir el
soporte original, publicada en el Alcance N° 256 a La Gaceta N° 242 del 16 de diciembre
de 2021. 8. Fe de erratas Norma Técnica Nacional NTN-004 Lineamientos para la
digitalizacibn de documentos textuales con la finalidad de sustituir el soporte original,
publicada en el Alcance N° 256 a La Gaceta N° 242 del 16 de diciembre de 2021. 9. Norma
Técnica Nacional NTN-003 Digitalizaciébn de documentos textuales en soporte papel,
publicada en el Alcance N° 254 a La Gaceta N° 239 del 13 de diciembre de 2021. 10. Fe
de erratas Norma Técnica Nacional NTN-003 Digitalizacion de documentos textuales en
soporte papel, publicada en La Gaceta N° 244 del 20 de diciembre del 2021. Enviar copia
de este acuerdo la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos, y al expediente de valoracion documental del Mideplan que custodia

esta Comisidon Nacional.----- e

ACUERDO 8.3 Solicitar a la sefiora Ivannia Vindas Rivera, encargada de Archivo Central
del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econ6mica indique a este 6rgano
colegiado la diferencia entre la serie documental 4. Planes de Trabajo y la serie documental
51. Planes Operativos Institucionales, para ello contara con un plazo de 10 dias habiles
(prorrogables) a partir del dia siguiente de recibido de este acuerdo. Enviar copia de este
acuerdo la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento de Servicios

Archivisticos Externos, y al expediente de valoracion documental del Mideplan que custodia

esta Comisidon Nacional.-----

CAPITULO IV. CORRESPONDENCIA .-====-=mmmmmm e mm oo oo

ARTICULO 9. Correo electrénico con fecha del 05 de agosto 2022 suscrito por la sefiora
Guiselle Mora de Asesoria Legal, mediante el cual indica lo siguiente: “;Usted tiene

conocimiento si la CNSED ya vio un acuerdo de la Junta relacionado al nombramiento de



referencia, donde se indica a esa comision que coordine con nosotros la emisién de la
resolucion respectiva? (Acuerdo 4.2, sesidon 26-2022, DGAN-JA-375-2022). El compafiero
Greivin ya adelant6 la redaccion del documento, pero estamos a la espera de la solicitud

de 1a CNSED.”. ===

ACUERDO 9. Solicitar a la sefiora Guiselle Mora Duran, Coordinadora de Asesoria Juridica
del Archivo Nacional, la elaboracion de la resolucién del nombramiento del sefior Marco
Garita Mondragén como historiador de este 6rgano colegiado, segun acuerdo n°® 4.2 tomado
en la sesién de la Junta Administrativa del Archivo Nacional n® 26-2022 celebrada el 6 de
julio del 2022 comunicado a la sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero, Presidente de
esta Comision Nacional. Enviar copia de este acuerdo al sefior, al sefior Marco Garita
Mondragén, al sefior Set Duran Carrién, Director General, a la sefiora Carmen Elena
Campos Ramirez, Subdirectora General y al sefior Francisco Soto Molina, secretario de la

Junta Administrativa del Archivo Nacional.-----

ARTICULO 10. Oficio DGAN-DSAE-063-2022 con fecha del 10 de agosto 2022, enviado a
la CNSED mediante correo electrénico del 11 de agosto 2022 suscrito por la sefiora lvannia
Valverde Guevara, Jefe del Departamento de Servicios Archivisticos Externos, en relacion

con criterio Proyecto 23105 Ley Recuperacion Competencias. SE TOMA NOTA.-------------

.Se cierra la sesion a las 9 horas con cuarenta y un minutos. --

SUSANA SANZ MARIA GABRIELA MOYA JIMENEZ (FIRMA)
RODRIGUEZ Firmado digitalmente por SUSANA PERSONA FISICA, CPF-01-1252-0345.
ShrvZ RODRIGUEZ PALMERO (FRA) Fecha declarada: 19/08/2022 12:32:06 PM
PALMERO s Esta representacion visual no es fuente
(F| RMA) de confianza. Valide siempre la firma.
Susana Sanz Rodriguez-Palmero Gabriela Moya Jiménez

Presidente Secretaria
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